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庭审前准备工作检查复核表
                                                      案号：
	案件名称
	
	检查日期
	

	序号
	检查项目
	检查结果
	初查人
	复核人

	1
	检查诉讼相对方在开庭前是否提交新证据【开庭前三天完成】
	已完成
部分未完成
未完成
	
	

	2
	检查诉讼相对方是否在开庭前收到我方的全套证据【开庭前1至2天完成】
	已完成
部分未完成
未完成
	
	

	3
	（1） 当事人本人到庭应诉的，提醒当事人携带证据原件；
（2） 当事人本人未出庭的，检查我方的证据原件。若证据原件由律所保管的，应当办理证据原件交接手续。
	已完成
部分未完成
未完成
	
	

	4
	（1） 检查起诉状的诉讼请求是否明确、完整。涉及诉讼金额的计算公式、计算方法和计算数据是否准确；
（2） 检查答辩状的请求事项是否明确、完整；
（3）检查答辩状/起诉状的事实和理由是否需要变更、补充。需要变更、补充的是否形成书面变更意见。
	已完成
部分未完成
未完成
	
	

	5
	（1） 检查授权委托书、律师事务所出庭函、律师证复印件是否已经提交；
（2） 检查授权委托变更手续是否提交；
（3） 检查代理人人数是否符合法律规定；
（4） 检查备用授权手续置备情况。
	已完成
部分未完成
未完成
	
	

	6
	检查证据目录及证据材料，包括证明目的、邮寄回执、提交时间、次数、份数、顺序、页码。
	已完成
部分未完成
未完成
	
	

	7
	（1） 检查对方当事人的代理人是否为本所或其他分所的成员；
（2） 检查利益冲突情况。
	已完成
部分未完成
未完成
	
	

	8
	检查案件分析报告
	已完成
部分未完成
未完成
	
	

	9
	检查法律检索报告、类案检索报告
	已完成
部分未完成
未完成
	
	

	10
	（1） 若委托人系原告的，检查对方当事人是否提交书面答辩状及答辩要点整理；
（2） 若委托人系被告的，检查对方当事人的请求权要点；
（3）检查归纳的争议焦点是否全面、准确。
	已完成
部分未完成
未完成
	
	

	11
	检查传票的送达程序、送达时间及开庭时间和开庭地点。
	已完成
部分未完成
未完成
	
	

	12
	检查对方当事人提交的证据
	已完成
部分未完成
未完成
	
	

	13
	检查庭审代理提纲情况。庭审代理提纲至少应当包含：（1）举证质证意见（2）争议焦点评析（3）本案可能使用的法条和类案裁判要旨（4）本案对方当事人可能出现的抗辩观点及相关观点的应对。
	已完成
部分未完成
未完成
	
	

	14
	检查对方当事人可能的抗辩观点及应对预案
	已完成
部分未完成
未完成
	
	

	15
	检查律师证件
	已完成
部分未完成
未完成
	
	

	16
	检查庭审需使用的电子设备（电脑/U盘/录音笔）
	已完成
部分未完成
未完成
	
	

	17
	检查庭审所需材料的封装和携带情况
	已完成
部分未完成
未完成
	
	

	18
	检查交通路线与时间规划
	已完成
部分未完成
未完成
	
	

	发现问题
	[bookmark: _GoBack]
	
	

	整改情况
	
	
	

	初查人
最终确认
	本人确认上述工作已经全部完成，且本人对上述工作完成的真实性、准确性承担法律后果。
	

	复核人
最终确认
	本人为本次检查工作的最终负责人及第一负责人，本人确认上述工作已经全部完成，且本人对上述工作完成的真实性、准确性承担法律后果。
	



image1.png
SICHUANYONGMAO
(TIANFU)
¥ LAW FIRM

U )IkE (XF) RBESH





